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Print.mercantec.dk Guide. 
 

 

Åben ny Internetside gå på print.mercantec.dk 

Du skal logge på med samme bruger som du bruger til skolens systemer (Mail) 

 

 

 

 

 

Som du kan se understøtter Webprint følgende programmer og fil typer Microsoft Office, Open Office, PDF, 

JPG,GIF, PNG og TIF 

 

Tryk på Gennemse for at vælge hvilket dokument du ønsker at udskrive 
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Her vælger du dit ønskede dokument. 

 

 

Når du har valgt dit dokument vil jobbet komme frem på listen.  

Webprint vil nu behandle dit dokument 
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Dit job er nu færdig behandlet og klar til udskrivning. 

Du skal nu vælge den ønskede printer ud fra listen. 

 

Hvis Du sætter flueben i Avanceret får du blandt andet muligheden for antal kopier mm. 
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Fanebladet mine printer 
 

 

Her kan du lave din egen print liste. Sæt flueben ud for de ønskede printer. 

Hvis du laver en print liste vil dit valg af printer se ud som her. 
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Dit valg af printer vil nu se ud som følgende. 

 


